
Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-12-16 1-5 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

2 6 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

3 7 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

4 Puntaje SISBEN 8 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

5 9 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

6 10-14 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

7 15 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

8 2026-01-30 16 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

9 2026-01-30 17-18 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

10 2026-01-30 19 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

11 2026-01-30 20 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

12 2026-01-30 21 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

13 2026-01-30 22 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

14 2026-02-12 23 2026-02-12 Laura Zarate Ubicación fisica

15 2026-02-17 Certificado crecimiento y desarrollo 24 2026-02-17 Laura Zarate Ubicación fisica

16 2026-02-17 25 2026-02-17 Laura Zarate Ubicación fisica

17 2026-02-17 26 2026-02-17 Laura Zarate Ubicación fisica

18 2026-02-19 27 2026-02-19 Laura Zarate Ubicación fisica

19 2026-02-27 28 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

20 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 29 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

21 2026-03-19 30 2026-03-19 Laura Zarate Ubicación fisica

22 2026-03-27 31 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

23 Laura Zarate Ubicación fisica

24 Laura Zarate Ubicación fisica

25 Laura Zarate Ubicación fisica

26 Laura Zarate Ubicación fisica

27 Laura Zarate Ubicación fisica

28 Laura Zarate Ubicación fisica

29 Laura Zarate Ubicación fisica

30 Laura Zarate Ubicación fisica

31 Laura Zarate Ubicación fisica

32 Laura Zarate Ubicación fisica

33 Laura Zarate Ubicación fisica

Laura Zarate Ubicación fisica

Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades 02/03/2026 al 19/03/2026

Acta pacto de corresponsabilidad

Observador marzo

Observador febrero

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 - DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410 -  SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS  SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales De Primera Infancia

Nombre del expediente

Recibo publico

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Consentimiento informado proceso competitivo

ALAN MATHIA TIQUE SANTA  NUIP 1025567844

Cuadro de consulta de salud

Registro de  novedades 13/02/2026 al 19/02/2026

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con niñas, niños 

y adolescentes en los servicios de la secretaria distrital de integración social

Curvas crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 02/02/2026 al 12/02/2026

Acta unidad de victimas

Certificado odontologico

Carne de vacunación

Tipo documental 

(Descripción)

Registro de diligenciamiento de ficha SIRBE  en  fisico y Ficha SIRBE 

Registro civil

Documentos del nucleo familiar

Formalización de cupo

Documento ADRES- SANITAS



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

24 2024-01-24 38-39 2024-01-24 Laura Zárate Ubicación Fisica

25 2024-01-24 40 2024-01-24 Laura Zárate Ubicación Fisica

26 2025-01-31 41 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

27 2025-02-27 42 2025-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

28 2025-02-28 43 2025-02-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

29 2025-03-10 44 2025-03-10 Laura Zárate Ubicación Fisica

30 2025-03-18 45 2025-03-18 Laura Zárate Ubicación Fisica

31 2025-03-31 46 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

32 2025-03-31 47 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

33 2025-03-31 48 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

34 2025-03-31 49 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

35 2025-04-03 50 2025-04-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

36 2025-04-28 51 2025-04-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

37 2025-04-30 52 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

38 2025-05-22 53 2025-05-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

39 2025-05-22 54 2025-05-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

40 2025-05-30 55 2025-05-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

41 2025-06-16 56 2025-06-16 Laura Zárate Ubicación Fisica

42 2025-06-27 57 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

43 2025-07-02 58 2025-07-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

44 2025-07-04 59 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

45 2025-07-11 60 2025-07-11 Laura Zárate Ubicación Fisica

46 2025-07-25 61 2025-07-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

47 2025-07-31 62 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

48 2025-08-26 63 2025-08-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

49 2025-08-26 64 2025-08-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

50 2025-08-29 65 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

51 2025-09-25 66 2025-09-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

52 2025-09-30 67 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

53 2025-09-30 68 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

54 2025-10-02 69 2025-10-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

55 2025-10-20 70 2025-10-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

56 2025-10-29 71 2025-10-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

57 2025-10-31 72 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

58 2025-11-20 Informe pedagogico 73-74 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

59 2025-11-20 Formalización de cupo 75 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

60 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 76-77 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 78 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-11-24 79 2025-11-24 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-11-24 80 2025-11-24 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-12-02 81 2025-12-02 Laura Zarate Ubicación fisica

65 2025-12-05 82 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

66 2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 83 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

67 2026-02-23 Registro de novedades 02/02/2026 al 23/02/2026 84 2026-02-23 Laura Zarate Ubicación fisica

68 2026-02-24 Observador Febrero 85 2026-02-24 Laura Zarate Ubicación fisica

69 2026-02-27 Registro de novedades 24/02/2026 al 27/02/2026 86 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

70 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 87 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

71 2026-03-10 88 2026-03-10 Laura Zarate Ubicación fisica

72 2026-03-10 Certificado visual 89 2026-03-10 Laura Zarate Ubicación fisica

73 2026-03-10 Certificado crecimiento y desarrollo 90 2026-03-10 Laura Zarate Ubicación fisica

74 2026-03-10 Curva de crecimiento y desarrollo 91 2026-03-10 Laura Zarate Ubicación fisica

75 2026-03-27 92 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Certificado medico; talla,peso,imc, perimetro cefalico y del 

brazo

Curva de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 19/03/2025 al 31/03/2025

Observador marzo

Observador mayo

Registro de novedades 13/06/2025 al 16/06/2025

Observador junio

Segunda entrega de informe escrito julio 2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Registro de novedades 01/12/2025 al 02/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Observador marzo

Registro de novedades 01/09/2025 al 30/09/2025

Obseravdor septiembre

Tipo documental 

(Descripción)

Resultados examenes medicos

Registro de Novedades 03/02/2025 al 27/02/2025

Observador Febrero

Certificado visual

Observador Enero

Registro de Novedades 20/01/2025 al 24/01/2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Documento del cuidador

Tercera  entrega de informe octubre 2025

Certificado de asitencia a cita de alergologia

Registro de novedades 01/10/2025 al 29/10/2025

Observador octubre

Certificado odontologico

Registro de novedades 04/11/2025 al 24/11/2025

Registro de novedades 04/08/2025 al 26/08/2025

Registro de novedades 02/03/2026 al 10/03/2026

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANDY MATHIAS BARRERA LEAL    NUIP 1023421648

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Registro de novedades 03/03/2025 al 18/03/2025

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Registro de novedades 01/04/2025 al 28/04/2025

Observador abril

Registro de novedades de 02/05/2025 al 22/05/2025

Certificado odontologico

Primera entrega de informe abril

Certificado crecimiento y desarrollo

Observador agosto

Certificado salud visual

Registro de novedades 01/07/2025 al 25/07/2025

Observador julio



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-12-16 1-5 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

2 6 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

3 7 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

4 8 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

5 9 2026-12-16 Laura Zarate Ubicación fisica

6 2026-02-02 10 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

7 2026-02-02 11-12 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

8 2026-02-02 13 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

9 2026-02-02 14 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

10 2026-02-02 15 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

11 2026-02-02 16 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

12 2026-02-02 17 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

13 2026-02-11 18 2026-02-11 Laura Zarate Ubicación fisica

14 2026-02-27 19 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

15 2026-02-27 20 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

16 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 21 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

17 2026-03-25 22 2026-03-25 Laura Zarate Ubicación fisica

18 2026-03-27 23 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

19 2026-03-27 24 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

20 Laura Zarate Ubicación fisica

21 Laura Zarate Ubicación fisica

22 Laura Zarate Ubicación fisica

23 Laura Zarate Ubicación fisica

24 Laura Zarate Ubicación fisica

25 Laura Zarate Ubicación fisica

26 Laura Zarate Ubicación fisica

27 Laura Zarate Ubicación fisica

28 Laura Zarate Ubicación fisica

29 Laura Zarate Ubicación fisica

30 Laura Zarate Ubicación fisica

31 Laura Zarate Ubicación fisica

32 Laura Zarate Ubicación fisica

Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con niñas, niños 

y adolescentes en los servicios de la secretaria distrital de integración social

Observador febrero

Certificado odontologico

Acta pacto de corresponsabilidad

Tipo documental 

(Descripción)

Registro de diligenciamiento de ficha SIRBE  en  fisico y Ficha SIRBE 

Registro civil

Documentos del nucleo familiar

Formalización de cupo

Documento ADRES- SALUD TOTAL

Recibo publico

Consentimiento informado proceso competitivo

Nombre del expediente

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

ANGELA SOPHIA MORALES CASTILLA  NUIP 1024612682

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 - DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410 -  SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS  SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales De Primera Infancia

Registro de novedades 03/02/2026 al 11/02/2026

Observador marzo

Certificado medico talla, peso, tamizaje vidual y auditivo

Cedula del adudiente

Registro de novedades 13/02/2026 al 27/02/2026

Registro de novedades 02/03/2026 al 24/03/2026

Registro de novedades 26/03/2026 al 27/03/2026

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

50 2025-01-20 61 2025-01-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

51 2025-01-31 62 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

52 2025-01-31 63 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

53 2025-02-03 64 2025-02-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

54 2025-02-28 65 2025-02-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

55 2025-03-03 66 2025-03-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

56 2025-03-31 67 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

57 2025-04-01 68 2025-04-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

58 2025-04-21 69 2025-04-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

59 2025-04-30 70 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

60 2025-05-02 71 2025-05-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-05-30 72 2025-05-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-06-03 73 2025-06-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-06-27 74 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-07-01 75 2025-07-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

65 2025-07-02 76 2025-07-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

66 2025-07-04 77 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

67 2025-07-31 78 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

68 2025-08-01 79 2025-08-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

69 2025-08-29 80 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

70 2025-09-30 81 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

71 2025-09-30 82 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

72 2025-10-01 83 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

73 2025-10-20 84 2025-10-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

74 2025-10-31 85 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

74 2025-11-04 Registro de novedades 04/11/2025 86 2025-11-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

75 2025-11-20 87-88 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

76 2025-12-01 89 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

77 2025-12-05 90 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

78 2026-02-02 91 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

79 2026-02-02 92-93 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

80 2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 94 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

81 2026-02-02 95 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

82 2026-02-26 96 2026-02-26 Laura Zarate Ubicación fisica

83 2026-02-27 97 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

84 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 98 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

85 2026-03-25 99 2026-03-25 Laura Zarate Ubicación fisica

86 2026-03-27 100 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente AYDEE GABRIELA RODRIGUEZ QUEMBA    NUIP 1025568826

Registro de novedades 01/10/2025 al 20/10/2025

Observador octubre

Informe pedagogico

Registro de novedades 01/12/2025

Observador septiembre

Tercera entrega de informes octubre 2025

Autorización para uso de imagen

Acta pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades 02/02/2026 al 26/02/2026

Observador Febrero

Tipo documental 

(Descripción)

Certificado Medico de Salud

Observador Enero

Registro de novedades de  03/02/2025 

Observador Febrero

Registro de novedades de 02/01/2025 al 31/01/2025

Registro de novedades 01/07/2025

Segunda entrega de informes escrito julio 2025

Observador julio

Registro de novedades 01/08/2025

Observador agosto

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades 01/09/2025 al 30/09/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador noviembre- diciembre

Formalización de cupo

Registro de novedades 02/03/2026 al 25/03/2026

Observador marzo

Observador abril

Registro de novedades 03/06/2025

Observador junio

Observador abril

Registro de novedades de 03/03/2025

Observador marzo

Primera entrega de informes abril

Registro de novedades de 01/04/2025 al 21/04/2025

Registro de novedades de 02/05/2025



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

46 2025-01-20 59 2025-01-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

47 2025-01-30 60 2025-01-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

48 2025-02-03 61 2025-02-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

 49 2025-02-27 62 2025-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

50 2025-03-20 63 2025-03-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

51 2025-03-31 Primera entrega de informe marzo 64 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

52 2025-03-31 65 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

53 2025-04-21 66 2025-04-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

54 2025-04-30 67 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

55 2025-05-14 68-70 2025-05-14 Laura Zárate Ubicación Fisica

56 2025-05-14 71 2025-05-14 Laura Zárate Ubicación Fisica

57 2025-05-27 72 2025-05-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

58 2025-05-28 73 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

59 2025-06-03 74 2025-06-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

60 2025-06-27 75 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-07-04 76 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-07-10 77 2025-07-10 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-07-30 78 2025-07-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-07-31 79 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

65 2025-08-27 80 2025-08-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

66 2025-08-29 81 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

67 2025-08-29 82 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

68 2025-09-02 83 2025-09-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

69 2025-09-30 84 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

70 2025-09-30 85 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

71 2025-10-01 86 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

72 2025-10-20 87 2025-10-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

73 2025-10-31 88 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

74 2025-11-05 Registro de novedades 04/11/2025 al 05/11/2025 89 2025-11-05 Laura Zárate Ubicación Fisica

75 2025-11-20 90-91 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

76 2025-11-20 92 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

77 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 93-94 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

78 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 95 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

79 2025-12-05 96 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

80 2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 97 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

81 2026-02-02 98 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

82 2026-02-25 99 2026-02-25 Laura Zarate Ubicación fisica

83 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 100 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

84 2026-03-19 101 2026-03-19 Laura Zarate Ubicación fisica

85 2026-03-27 102 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Certificado medico, peso, talla, examen visual y auditivo

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DERECK SALOMON BEDOYA ROMAN  NUIP 1121226758

Tipo documental 

(Descripción)

Registro de Novedades 20/01/2025

Registro de Novedades 03/02/2025

Observador Febrero

Registro de novedades 03/03/2025 al 20/03/2025

Observador Enero

Observador marzo

Observador agosto

Puntaje SISBEN

Registro de novedades de 02/05/2025 al 27/05/2025

Observador mayo

Registro de novedades 03/06/2025

Observador junio

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de  novedades 01/08/2025 al 29/08/2025

Formalización de cupo

Observador noviembre- diciembre

Registro de novedades 02/03/2026 al 19/03/2026

Observador marzo

Registro de novedades 02/02/2026

Observador febrero

Registro de novedades 01/09/2025 al 30/10/2025

observador septiembre

Tercera enterga de informes octubre 2025

Registro de novedades 01/10/2025 al 20/10/2025

Registro de novedades01/04/2025 al 21/04/2025

Observador abril

Cuadro seguimiento talla, peso y curvas de crecimiento y desarrollo

Consentimiento informado proceso competitivo

Segunda entrega de informe julio 2025

Registro de novedades 01/07/2025 al 30/07/2025

Observador julio

Certificado odontologico

Observador octubre

Informe pedagogico

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

29 2025-01-21 39 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

30 2025-01-21 40 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

31 2025-01-31 41 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

32 2025-02-10 42 2025-02-10 Laura Zárate Ubicación Fisica

33 2025-02-27 43 2025-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

34 2025-03-03 44 2025-03-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

35 2025-03-31 45 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

36 2025-04-04 46 2025-04-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

37 2025-04-04 47 2025-04-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

38 2025-04-30 48 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

39 2025-05-02 49 2025-05-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

40 2025-05-28 50 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

41 2025-06-19 51 2025-06-19 Laura Zárate Ubicación Fisica

42 2025-06-27 52 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

43 2025-07-04 53 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

44 2025-07-16 54 2025-07-16 Laura Zárate Ubicación Fisica

45 2025-07-31 55 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

46 2025-07-31 56 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

47 2025-08-12 57 2025-08-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

48 2025-08-29 58 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

49 2025-09-01 59 2025-09-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

50 2025-09-30 60 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

51 2025-10-01 61 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

52 2025-10-01 62 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

53 2025-10-31 63 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

54 2025-11-18 64 2025-11-18 Laura Zárate Ubicación Fisica

55 2025-11-18 65 2025-11-18 Laura Zárate Ubicación Fisica

56 2025-11-18 66-70 2025-11-18 Laura Zárate Ubicación Fisica

57 2025-11-20 Informe pedagogico 71-72 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

58 2025-11-20 Formalización de cupo 73 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

59 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 74-75 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

60 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 76 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-11-25 77 2025-11-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-11-25 78 2025-11-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-11-25 79 2025-11-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-11-25 80-81 2025-11-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

65 2025-12-04 82 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

66 2025-12-04 Certificado odontologico 83 2025-12-04 Laura Zarate Ubicación fisica

67 2025-12-05 84 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

68 2026-02-02 Consentimiento informado  proceso competitivo 85 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

69 2026-02-02 86 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

70 2026-02-25 87 2026-02-25 Laura Zarate Ubicación fisica

71 2026-03-02 Consentimiento informado  proceso competitivo 88 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

72 2026-03-24 Registro de novedades 02/03/2026 al 24/03/2026 89 2026-03-24 Laura Zarate Ubicación fisica

73 2026-03-27 Observador marzo 90 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador marzo

Primera entrega de informe abril

Registro de novedades  de 01/04/2025 al 04/04/2025

Consentimiento informado  proceso competitivo

Segunda entrega de informes julio 2025

Registro de novedades 01/07/2025  al 31/07/2025

Observador julio

Registro de novedades 01/08/2025 al 12/08/2025

Registro de  novedades 02/02/2026

Observador febrero

Curvas crecimiento  y desarrrollo

Historia clinica tratmiento odontologico

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador agosto

Certificado visual 

Curvas crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 01/12/2025 al 04/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Registro de novedades 04/11/2025 al 25/11/2025

Certificado  crecimiento y desarrollo

Tercera entrega de informes octubre 2025

Registro de novedades 01/10/2025

Observador octubre

Certificado crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 01/09/2025

Observadeor septiembre

Registro de novedades de 02/05/2025

Observador mayo

Registro de novedades 03/06/2025 al 19/06/2025

Observador junio

Observador abril

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ERICK  SANTHIAGO LOPEZ GIRALDO   NUIP  1023420844

Observador Enero

Registro de Novedades  de 03/02/2025 al 10/02/2025

Observador Febrero

Registro de Novedades  de 20/01/2025 al 21/01/2025

CONTENIDO

Registro de novedades  de 03/03/2025

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Certificado Médico, crecimiento y desarrollo, visual y auditivo

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

57 2025-01-28 75 2025-01-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

58 2025-01-31 76 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

59 2025-02-27 77 2025-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

60 2025-02-27 78 2025-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-03-06 79 2025-03-06 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-03-19 80 2025-03-19 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-03-31 81 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-04-03 83 2025-04-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

65 2025-04-22 83 2025-04-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

66 2025-04-30 84 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

67 2025-05-27 85 2025-05-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

68 2025-05-28 86 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

69 2025-05-28 87 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

70 2025-06-16 88 2025-06-16 Laura Zárate Ubicación Fisica

71 2025-06-27 89 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

72 2025-07-03 90-91 2025-07-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

73 2025-07-04 92 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

74 2025-07-28 93 2025-07-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

75 2025-07-31 94 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

76 2025-08-01 95 2025-08-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

77 2025-08-29 96 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

78 2025-09-30 97 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

79 2025-09-30 98 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

80 2025-10-01 99 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

81 2025-10-31 100 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

82 2025-10-31 101 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

83 2025-11-20 Informe pedagogico 102-103 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

84 2025-11-20 Formalización de cupo 104 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

85 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 105-106 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

86 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 107 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

87 2025-11-28 108 2025-11-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

88 2025-12-01 109 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

89 2025-12-05 110 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

90 2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 111 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

91 2026-02-11 112 2026-02-11 Laura Zarate Ubicación fisica

92 2026-02-11 113 2026-02-11 Laura Zarate Ubicación fisica

93 2026-02-25 114 2026-02-25 Laura Zarate Ubicación fisica

94 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 115 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

95 2026-03-19 116 2026-03-19 Laura Zarate Ubicación fisica

96 2026-03-19 117 2026-03-19 Laura Zarate Ubicación fisica

97 2026-03-19 118-119 2026-03-19 Laura Zarate Ubicación fisica

98 2026-03-19 120 2026-03-19 Laura Zarate Ubicación fisica

99 2026-03-27 121 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

100 2026-03-27 122 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Registro de novedades de 02/05/2025 al 27/05/2025

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ESTEFANY SARAY  CACAIS LOAIZA  NUIP 1022451022

Tipo documental 

(Descripción)

Registro de Novedades de 20/01/2025 al 28/01/2025

Registro de Novedades  de 03/02/2025 al 27/02/2025

Observador Febrero

Observador Enero

Curvas de crecimiento y desarrollo

Registro de 02/02/2026 al 11/02/2026

Certificado  medico peso, talla, auditivo y visual

Registro de novedades 04/11/2025 al 28/11/2025

Registro de novedades 01/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Observador Febrero

Registro de novedades 01/09/2025 al 30/09/2025

Observador septiembre

registro de novedades 28/05/2025

Certificado crecimiento y desarrollo

Carnet de primera infancia / crecimiento y desarrollo

Observador mayo

Registro de novedades 03/06/2025  al 16/03/2025

Observador junio 

Observador agosto

Segunda entrega de informes julio 2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Registro de novedades 01/07/2025 al 28/07/2025

Observador julio

Registro de novedades 01/08/2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades de 03/03/2025 al 19/03/2025

Orientación individual o familiar 

Observador marzo

Primera entrega de informe abril

Registro de novedades de 01/04/2025 al 22/04/2025

Puntaje de SISBEN

Registro de novedades 02/03/2026 al 27/03/2026

Obseravdor marzo

Tercera entrega de informes octubre 2025

Registro de novedades 01/10/2025 al 31/10/2025

Observador octubre 

Observador abril



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

35 2025-01-21 50 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

36 2025-01-21 51 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

37 2025-01-21 52 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

38 2025-01-31 53 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

39 2025-02-27 54 2025-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

40 2025-02-28 55 2025-02-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

41 2025-03-27 56 2025-03-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

42 2025-03-31 57 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

43 2025-04-03 58-59 2025-04-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

44 2025-04-09 60 2025-04-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

45 2025-04-09 61 2025-04-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

46 2025-04-23 62-63 2025-04-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

47 2025-04-30 64 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

48 2025-05-02 65 2025-05-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

49 2025-05-30 66 2025-05-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

50 2025-06-03 67 2025-06-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

51 2025-06-27 68 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

52 2025-07-02 69 2025-07-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

53 2025-07-04 70 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

54 2025-07-11 71 2025-07-11 Laura Zárate Ubicación Fisica

55 2025-07-31 72 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

56 2025-08-25 73 2025-08-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

57 2025-08-29 74 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

58 2025-09-09 75 2025-09-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

59 2025-09-09 76-78 2025-09-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

60 2025-09-24 79 2025-09-24 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-09-30 80 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-10-01 81 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-10-31 82 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-10-31 83 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

65 2025-11-20 Informe pedagogico 84-85 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

66 2025-11-20 Formalización de cupo 86 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

67 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 87-88 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

68 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 89 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

69 2025-11-26 90 2025-11-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

70 2025-12-01 91 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

71 2025-12-05 92 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

72 2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 93 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

73 2026-02-02 94 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

74 2026-02-27 95 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

75 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 96 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

76 2026-03-24 97 2026-03-24 Laura Zarate Ubicación fisica

77 2026-03-27 98 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Falta archivar

Registro de novedades  de 03/03/2025 al 27/03/2025

Observador marzo

Primera entrega de informe abril

Observador mayo

Registro de novedades 03/06/2025

Observador junio

Segunda entrega de informe escrito julio 2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador febrero

Registro de novedades 02/03/2026 al 24/03/2026

Observador marzo

Observador septiembre

Tercera entrega de informes octubre 2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades  01/07/2025 al 11/07/2025

Registro de novedades 01/10/2025 al 31/10/2025

Observador octubre

Registro de novedades 04/11/2025 al 26/11/2025

Registro de novedades 01/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Registro de novedades 02/02/2026

Observador agosto

Consentimiento informado en el marco de la orientación  y 

acompañamiento psicosocial a familias, cuidadoras y 

cuidadores en jardines infantiles y casas de pensamiento 

intercultural

Registro de procesos de acompañamoento psicosocial 

individual con familias, cuidadoras y cuidadores jardines 

infantiles y casas de pensamiento intercultural

Registro de novedades 01/09/2025 al 24/09/2025

Observador julio

Registro de novedades 01/08/2025 al 25/08/2025

Registro de novedades de 01/04/2025 al 09/04/2025

Documentos nucleo familiar

Observador abril

Registro de novedades de 02/05/2025

Certificado médico

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente FABIO DE JESUS MERCADO VITOLA    NUIP 1103526194

Registro de Novedades de 20/01/2025 al 21/01/2025

Observador Enero

Registro de Novedades  de 03/02/2025 al 27/02/2025

Puntaje Sisbén

CONTENIDO

Observador Febrero

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Documento ADRES actualizado

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

36 2025-01-20 52 2025-01-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

37 2025-01-20 53 2025-01-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

38 2025-01-20 54-55 2025-01-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

39 2025-01-20 56 2025-01-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

40 2025-01-21 57 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

41 2025-01-21 58 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

42 2025-01-31 59 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

43 2025-02-28 60 2025-02-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

44 2025-03-26 61 2025-03-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

45 2025-03-31 62 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

46 2025-04-01 63 2025-04-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

47 2025-04-16 64 2025-04-16 Laura Zárate Ubicación Fisica

48 2025-04-30 65 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

49 2025-05-28 66 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

50 2025-06-12 67 2025-06-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

51 2025-06-12 68 2025-06-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

52 2025-06-12 69-70 2025-06-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

53 2025-06-27 71 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

54 2025-07-04 72 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

55 2025-07-08 73 2025-07-08 Laura Zárate Ubicación Fisica

56 2025-07-31 74 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

57 2025-08-29 75 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

58 2025-09-30 76 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

59 2025-09-30 77 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

60 2025-10-01 78 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-10-31 79 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-10-31 80 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-11-20 Informe pedagogico 81-82 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-11-20 Formalización de cupo 83 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

65 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 84-85 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

66 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 86 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

67 2025-11-25 87 2025-11-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

68 2025-12-04 88 2025-12-04 Laura Zarate Ubicación fisica

69 2025-12-04 Certificado Odontología 89 2025-12-04 Laura Zarate Ubicación fisica

70 2025-12-05 90 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

71 2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 91 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

72 2026-02-02 92 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

73 2026-02-02 93-94 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

74 2026-02-23 95 2026-02-23 Laura Zarate Ubicación fisica

75 2026-02-24 96 2026-02-24 Laura Zarate Ubicación fisica

76 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 97 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

77 2026-03-27 98 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

78 2026-03-27 99 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador Enero 

Observador Febrero

Registro de novedades  de 25/03/2025 al 26/03/2025

Registro de novedades 12/06/2025

Certificado crecimiento y desarrollo y odontologico

Curvas crecimiento y desarrollo

Observador junio

Consentimiento informado proceso competitivo

Registro de novedades 06/03/2026 al 27/03/2026

Observador marzo

Observador octubre 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Segunda entrega de informes julio 2025

Registro de novevdades 04/11/2025 al 25/11/2025

 Certificado medico, peso ,talla visual y auditiva

Curvas crecimiento y desarrollo

Registro denovedades 02/02/2026 al 23/02/2026

Observador Febrero

Registro de novedades 01/12/2025 al 04/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Registro de novedades 01/09/2025 al 30/09/2025

Observador septiembre

Tercera entrega de informes escrito - octubre 2025

Registro de novedades 01/10/2025 al 31/10//2025

Observador julio

Observador agosto

Primera entrega de informes abril

Registro de novedades de 15/05/2025 al 16/05/2025

Observador abril

Observador mayo

Observador marzo

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente HELLEN DAYANA ROJAS VARGAS    NUIP 1016753098

Curvas de Crecimiento y Desarrollo

Tabla de talla y peso

Puntaje SISBEN actualizado

Certirficado de Crecimiento y Desarrollo

CONTENIDO

Registro de Novedades  de 20/01/2025 al 21/01/2025

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Certificado Odontología

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

52 2025-01-17 62 2025-01-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

53 2025-01-17 63-64 2025-01-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

54 2025-01-17 65 2025-01-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

55 2025-01-17 66 2025-01-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

56 2025-01-17 Documento y Autorización del acudiente 67-68 2025-01-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

57 2025-01-17 Carnet de Vacunas 69 2025-01-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

58 2025-01-17 Recibo Público actualizado 70 2025-01-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

59 2025-01-20 Registro de Novedades 20/01/2025 71 2025-01-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

60 2025-01-31 72 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-02-04 73 2025-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-02-04 74 2025-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-02-28 75 2025-02-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-03-14 76 2025-03-14 Laura Zárate Ubicación Fisica

65 2025-03-31 77 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

66 2025-04-03 78-79 2025-04-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

67 2025-04-16 80 2025-04-16 Laura Zárate Ubicación Fisica

68 2025-04-23 81 2025-04-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

69 2025-04-23 82 2025-04-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

70 2025-04-30 83 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

71 2025-05-09 84 2025-05-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

72 2025-05-09 85 2025-05-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

73 2025-05-27 Observador mayo 86 2025-05-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

74 2025-06-03Registro de novedades 03/06/2025 87 2025-06-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

75 2025-06-27 88 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

76 2025-07-04 89 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

77 2025-07-15 90 2025-07-15 Laura Zárate Ubicación Fisica

78 2025-07-28 91 2025-07-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

79 2025-07-31 92 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

80 2025-08-19 93 2025-08-19 Laura Zárate Ubicación Fisica

81 2025-08-29 94 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

82 2025-09-22 95 2025-09-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

83 2025-09-30 96 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

84 2025-10-01 97 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

85 2025-10-22 98 2025-10-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

86 2025-10-28 99 2025-10-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

87 2025-10-31 100 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

88 2025-11-04 Registro de novedades 04/11/2025 101 2025-11-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

89 2025-11-20 Informe pedagogico 102-103 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

90 2025-11-20 Formalización de cupo 104 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

91 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 105-106 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

92 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 107 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

93 2025-12-02 108 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

94 2025-12-05 109 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

95 2026-02-24 Consentimiento informado proceso competitivo 110 2026-02-24 Laura Zarate Ubicación fisica

96 2026-02-24 111 2026-02-24 Laura Zarate Ubicación fisica

97 2026-02-25 112 2026-02-25 Laura Zarate Ubicación fisica

98 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 113 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

99 2026-03-17 114 2026-03-17 Laura Zarate Ubicación fisica

100 2026-03-27 115 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Falta archivar

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Observador junio

Responsables

Elaborado por

Observador octubre

Registro de novedades 01/12/2025 al 02/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Observador febrero

Registro de novedades 02/02/2026 al 25/02/2026

Registro de novedades 02/03/2026 al 17/03/2026

Observador  marzo

Responsable del área u oficina productora

compromiso corresponsabilidad frente  a la gestión de la atención en 

salud de niños y niñas

Consentimiento informado proceso competitivo

Segunda entrega de informes julio 2025

Registro de novedades 01/07/2025 al 28/07/2025

Observador julio

Registro de novedades 01/08/2025 al 19/08/2025

Observador agosto

Registro de novedades 01/09/2025 al 22/09/2025

Observador septiembre

Tercera entrega de informes escrito - octubre 2025

Certificado  medico talla, peso, visuañ y auditivo

Registro de novedades 01/10/2025  al 28/10/2025

Observador abril
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente IAN DAMIAN DIAZ ARENAS     NUIP 1024611469

Tipo documental 

(Descripción)

Formalización de cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con niñas, 

niños y adolescentes en los servicios de la secretaria distrital de 

integración social

CONTENIDO

Acta acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

Documento Adres actualizado

Observador Enero

Certificado odontologico

Primera entrega de informes abril

Registro de novedades 01/04/2025 al 16/04/2025

Acta de seguimiento psicosocial

Registro de novedades de 02/05/2025 al 09/05/2025

 Certificado  medico, auditiva y ocular, peso y talla

Registro de novedades 03/02/2025 al 04/03/2025

Observador Febrero

Registro de novedades 03/03/2025 al 14/03/2025

Observador marzo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

65 2025-01-20 87 2025-01-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

66 2025-01-31 88 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

67 2025-02-19 89 2025-02-19 Laura Zárate Ubicación Fisica

68 2025-02-25 90 2025-02-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

69 2025-03-12 91 2025-03-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

70 2025-03-12 92 2025-03-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

71 2025-03-12 93 2025-03-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

72 2025-03-12 94-97 2025-03-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

73 2025-03-26 98 2025-03-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

74 2025-03-31 99 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

75 2025-04-02 100 2025-04-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

76 2025-04-28 101 2025-04-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

77 2025-04-30 102 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

78 2025-05-28 103 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

79 2025-05-28 104 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

80 2025-06-25 105 2025-06-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

81 2025-06-25 106 2025-06-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

82 2025-07-01 107 2025-07-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

83 2025-07-03 108 2025-07-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

84 2025-07-04 109 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

85 2025-07-31 110 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

86 2025-08-05 111 2025-08-05 Laura Zárate Ubicación Fisica

87 2025-08-29 112 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

88 2025-09-23 113 2025-09-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

89 2025-09-30 114 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

90 2025-10-01 115 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

91 2025-10-01 116 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

92 2025-10-31 117 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

93 2025-11-18 118 2025-11-18 Laura Zárate Ubicación Fisica

94 2025-11-18 119 2025-11-18 Laura Zárate Ubicación Fisica

95 2025-11-20 120 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

96 2025-11-20 Informe pedagogico 121-122 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

97 2025-11-20 Formalización de cupo 123 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

98 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 124-125 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

99 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 126 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

100 2025-11-28 127 2025-11-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

101 2025-12-03 128 2025-12-03 Laura Zarate Ubicación fisica

102 2025-12-05 129 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

103 2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 130 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

104 2026-02-13 Registro de novedades 02/02/2026 al 13/02/2026 131 2026-02-13 Laura Zarate Ubicación fisica

105 2026-02-13 Certificado  dieta gastroenterologia 132 2026-02-13 Laura Zarate Ubicación fisica

106 2026-02-13 Documento del acudiente 133 2026-02-13 Laura Zarate Ubicación fisica

107 2026-02-27 Observador Febrero 134 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

108 Consentimiento informado proceso competitivo 135 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

109 2026-03-10 136 2026-03-10 Laura Zarate Ubicación fisica

110 2026-03-27 137 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Certificado de crecimiento y desarrollo

Curvas de crecimiento y desarrollo

Registro de Novedades de 03/03/2025 al 26/03/2025

Observador mayo

Documento del acudiente

Observador junio

Registro de novedades 01/07/2025

Segunda entrega de informes julio 2025

Registro de novedades 09/03/2026 al 10/03/2026

Observador marzo

Registro de novedades 01/10/2025

Observar octubre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado crecimiento y desarrollo

Curvas de crecimiento y desarrollo

Certificado odontologico

Registro de novedades 04/11/2025 al 28/11/2025

Registro de novedades 01/12/2025 al 03/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Observador agosto

Registro de novedades 01/09/2025 al 23/09/2025

Observador septiembre

Tercera entrega de informes octubre 2025

Observador julio

Registro de novedades 01/08/2025 al 05/08/2025

Primera entrega de informes abril

Registro de novedades de 21/04/2025 al 28/05/2025

Observador abril

Registro de novedades de 26/05/2025 al 28/06/2025

Observador marzo

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente LIAM NICOLAS  PERDOMO MACANA    NUIP 1024612046

Registro de Novedades de 03/02/2025 al 19/02/2025

Observador Febrero

Certificado Médico

Observador Enero

CONTENIDO

Certifcado odontológico

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Registro de Novedades  de 20/01/2025 

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-01-26 1-5 2026-01-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

2 6 2026-01-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

3 7 2026-01-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

4 8 2026-01-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

5 9 2026-01-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

6 10 2026-01-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

7 2026-02-04 Formalización del cupo 11 2026-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

8 2026-02-04 12-13 2026-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

9 2026-02-04 14 2026-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

10 2026-02-04 15 2026-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

11 2026-02-04 16 2026-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

12 2026-02-04 17-18 2026-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

13 2026-02-04 19 2026-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

14 2026-02-04 Carnet de vacunación 20-21 2026-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

15 2026-02-04 Documento del acudiente 22 2026-02-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

16 2026-02-20 Registro de  novedades 04/02/2026 al 20/02/2026 23 2026-02-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

17 2026-02-23 24 2026-02-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

18 2026-02-27 25 2026-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

19 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 26 2026-03-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

20 2026-03-13 27 2026-03-13 Laura Zárate Ubicación Fisica

21 2026-03-13 28 2026-03-13 Laura Zárate Ubicación Fisica

22 2026-03-25 29 2026-03-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

23 2026-03-26 30 2026-03-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

24 2026-03-27 31 2026-03-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

25

26

27

28

29

30

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de  novedades 23/02/2026

Curvas crecimiento y desarrollo

Observador febrero

Certificado crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 02/03/2026 al 25/03/2026

Registro de novedades 26/03/2026

Certificado odontológico

Curvas crecimiento y desarrollo

Observador marzo

Certificado medico

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Autorización para  uso de imagen

Acta pacto de corresponsabilidad

Registro civil

Registro de diligenciamiento de ficha SIRBE en fisico y  Ficha SIRBE

Documento ADRES - NUEVA EPS

Documentos nucleo familiar 

Recibo público

Acta de conciliación de cupta alimentaria, custodia y regimen de visitas

Consentimiento informado proceso competitivo

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MAITE LUCIANA CARDONA LOPEZ     NUIP  1016752858

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

60 2025-01-24 76 2025-01-24 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-01-31 77 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-02-12 78 2025-02-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-02-12 79 2025-02-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-02-28 80 2025-02-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

65 2025-03-03 81 2025-03-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

66 2025-03-31 82 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

67 2025-04-01 83 2025-04-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

68 2024-04-03 84 2024-04-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

69 2024-04-03 85 2024-04-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

70 2025-04-30 86 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

71 2025-05-15 87 2025-05-15 Laura Zárate Ubicación Fisica

72 2025-05-15 88 2025-05-15 Laura Zárate Ubicación Fisica

73 2025-05-21 89 2025-05-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

74 2025-05-21 90 2025-05-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

75 2025-05-28 91 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

76 2025-06-05 92 2025-06-05 Laura Zárate Ubicación Fisica

77 2025-06-27 93 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

78 2025-07-04 94 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

79 2025-07-08 95 2025-07-08 Laura Zárate Ubicación Fisica

80 2025-07-16 96 2025-07-16 Laura Zárate Ubicación Fisica

81 2025-07-31 97 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

82 2025-08-20 98 2025-08-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

83 2025-08-29 99 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

84 2025-09-22 100 2025-09-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

85 2025-09-30 101 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

86 2025-10-01 102 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

87 2025-10-10 103 2025-10-10 Laura Zárate Ubicación Fisica

88 2025-10-10 104 2025-10-10 Laura Zárate Ubicación Fisica

89 2025-10-10 105 2025-10-10 Laura Zárate Ubicación Fisica

90 2025-10-10 106-110 2025-10-10 Laura Zárate Ubicación Fisica

91 2025-10-31 111 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

92 2025-11-04 Registro de novedades 04/11/2025 112 2025-11-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

93 2025-11-20 Informe pedagogico 113-114 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

94 2025-11-20 Formalización de cupo 115 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

95 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 116-117 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

96 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 118 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

97 2025-12-01 119 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

98 2025-12-05 120 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

99 2026-02-03 Consentimiento informado proceso competitivo 121 2026-02-03 Laura Zarate Ubicación fisica

100 2026-02-03 Certificado odontologico 122-123 2026-02-03 Laura Zarate Ubicación fisica

101 2026-02-27 Registro de novedades 02/02/2026 al 27/02/2026 124 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

102 2026-02-27 Observador Febrero 125 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

103 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 126 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

104 2026-03-27 Observador marzo 127 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MATIAS MATALLANA GOMEZ    NUIP 1245079128

Observador Abril

Certificado odontologico

Certificado medico, visual, auditivo, talla y peso

Registro de novedades  de 02/05/2025 al 21/05/2025

Registro de novedades abril

Registro de novedadaes 01/07/2025 al 08/07/2025

Cuadro seguimiento de datos antropometricos

Curvas crecimiento y desarrollo

Observador octubre

Registro de novedades 01/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Registro de novedades 01/08/2025 al 20/08/2025

Observador agosto

Registro de novedades 01/09/2025 al 22/09/2025

Observador septiembre

Segunda entrega de informes julio 2025

Observador julio

Registro de novedades 01/10/2025 al 10/10/2025

Responsables

Tipo documental 

(Descripción)

Registro de Novedades Enero

Documento  acudiente

Registro de Novedades Febrero

Observador Febrero

Observador Enero

Registro de novedades marzo

Observador marzo

Primera entrega de informes abril 

Cita odontológica

Certificado medico, talla,  peso, visual auditivo

Observador mayo

Registro de novedades 03/06/2025 al 05/06/2025

Observador junio

Consentimiento informado proceso competitivo

Tercera entrega de informe escrito - octubre 2025

Certificado crecimiento y desarrollo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-21 1-5 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

2 6 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

3 7 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

4 8 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

5 9-11 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

6 12 2025-01-21 Laura Zárate Ubicación Fisica

7 2025-05-09 Formalización del cupo 13 2025-05-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

8 2025-05-09 14-15 2025-05-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

9 2025-05-09 16 2025-05-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

10 2025-05-09 17 2025-05-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

11 2025-05-09 18 2025-05-09 Laura Zárate Ubicación Fisica

12 2025-05-22 19 2025-05-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

13 2025-05-22 20 2025-05-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

14 2025-05-22 21 2025-05-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

15 2025-05-22 22-23 2025-05-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

16 2025-05-30 24 2025-05-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

17 2025-06-19 25 2025-06-19 Laura Zárate Ubicación Fisica

18 2025-06-19 26 2025-06-19 Laura Zárate Ubicación Fisica

19 2025-06-27 27 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

20 2025-07-02 28 2025-07-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

21 2025-07-04 29 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

22 2025-07-31 30 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

23 2025-08-20 31 2025-08-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

24 2025-09-15 32 2025-09-15 Laura Zárate Ubicación Fisica

25 2025-09-15 33-34 2025-09-15 Laura Zárate Ubicación Fisica

26 2025-09-24 35 2025-09-24 Laura Zárate Ubicación Fisica

27 2025-09-30 36 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

28 2025-10-03 37 2025-10-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

29 2025-10-15 38 2025-10-15 Laura Zárate Ubicación Fisica

30 2025-10-31 39 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

31 2025-11-20 Informe pedagogico 40-41 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

32 2025-11-20 Formalización de cupo 42 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

33 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 43-44 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

34 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 45 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

35 2025-12-05 Observador noviembre- diciembre 46 2025-12-05 Laura Zárate Ubicación Fisica

36 2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 47 2026-02-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

37 2026-02-24 48 2026-02-24 Laura Zárate Ubicación Fisica

38 2026-02-27 49 2026-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

39 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 50 2026-03-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

40 2026-03-27 51 2026-03-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

41 2026-03-27 52 2026-03-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

42 2026-03-27 53 2026-03-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

43

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MIA SARAY SOSA MANOSALVA      NUIP  1027544431

Carne de vacunas

Certificado odontológico

Registro de  novedades de 07/05//2025 al 22/05/2025

Certificado medico, peso y talla

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Autorización para el tratamiento y uso de datos 

personales con niñas, niños y adolescentes en los 

servicios de la secretaria distrital de integración social

Acta para favorecer las interacciones armonicas

Registro civil

Registro de diligenciamiento de ficha SIRBE en fisico y  

Ficha SIRBE

Documento Adres

Puntaje sisben

Documentos nucleo familiar 

Recibo público

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador junio

Tercera  entrega de informe octubre 2025

Registro de novedades 14/10/2025 al 15/10/2025

Observador octubre

Registro de novedades 02/02/2026 al 24/02/2026

Observador febrero

Observador julio

Registro  de novedades 02/03/2026 al 27/03/2026

Certificado odontológico

Observador marzo

Registro de novedades 01/09/2025 al 24/09/2025

Observador septiembre

Certificado infancia e infancia

Curvas crecimiento y desarrollo

Observador mayo

Registro de novedades 18/06/2025 al 19/06/2025

Certificado visual

Observador agosto

Certificado crecimiento y desarrollo

Curvas crecimiento y desarrollo

Primera entrega de informe escrito julio 2025

Consentimiento informado proceso competitivo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-08-13 1-5 2025-08-13 Laura Zárate Ubicación Fisica

2 6 2025-08-13 Laura Zárate Ubicación Fisica

3 7 2025-08-13 Laura Zárate Ubicación Fisica

 4 8 2025-08-13 Laura Zárate Ubicación Fisica

5 9 2025-08-13 Laura Zárate Ubicación Fisica

6 Documentos de nucleo familiar 10-11 2025-08-13 Laura Zárate Ubicación Fisica

7 2025-08-26 12 2025-08-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

8 2025-09-05 13 2025-09-05 Laura Zárate Ubicación Fisica

9 2025-09-05 14-15 2025-09-05 Laura Zárate Ubicación Fisica

10 2025-09-05 16 2025-09-05 Laura Zárate Ubicación Fisica

11 2025-09-05 17 2025-09-05 Laura Zárate Ubicación Fisica

12 2025-09-08 18 2025-09-08 Laura Zárate Ubicación Fisica

13 2025-09-08 19 2025-09-08 Laura Zárate Ubicación Fisica

14 2025-09-18 20 2025-09-18 Laura Zárate Ubicación Fisica

15 2025-09-30 21 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

16 2025-10-01 22 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

17 2025-10-31 23 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

18 2025-10-31 24 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

19 2025-11-04 Registro de novedadaes 04/11/2025 25 2025-11-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

20 2025-11-20 26-27 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

21 2025-12-01 28 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

22 2025-12-05 29 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

23 2026-01-30 30 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

24 2026-01-30 31-32 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-01-30 consentimiento informado proceso competitivo 33 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

25 2026-01-30 34 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

26 2026-01-30 35 2026-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

27 2026-02-03 36 2026-02-03 Laura Zarate Ubicación fisica

28 2026-02-03 37-39 2026-02-03 Laura Zarate Ubicación fisica

29 2026-02-27 40 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-03-02 consentimiento informado proceso competitivo 41 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

30 2026-03-27 Registro de novedades 02/03/2026 al 27/03/2026 42 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

31 2026-03-27 43 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Tercera entrega de onformes octubre 2025

Registro de novedades 01/10/2025 al 31/10/2025

Observador octubre

Informe pedagogico

Registro de novedades 01/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Acta de pacto de corresponsabilidad

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento ADRES- SANITAS

Puntaje SISBEN

Recibo publico

Registro civil del participante

Registro de novedades de 21/08/2025 al 26/08/2025

Formalización de cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con niñas, 

niños y adolescentes en los servicios de la secretaria distrital de 

integración social

consentimiento informado proceso competitivo

Carnet de vacunación

Recibo publico actualizado

Registro de novedades 01/09/2025 al 18/09/2025

Observador septiembre

Acta acuerdos  para favorecer las interacciones armonicas

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente NICOLAS ZAHIR RODRIGUEZ ROA  NUIP 1243761745

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Formalización de cupo

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Documento ADRES actualizado

Certificado crecimiento y desarrollo - curvas

Registro de novedades 02/02/2026 al 03/02/2026

Autorización para uso de imagen 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador febrero

Observador marzo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

41 2025-01-31 53 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

42 2025-01-31 54 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

43 2025-02-26 55 2025-02-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

44 2025-02-28 56 2025-02-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

45 2025-03-13 57-58 2025-03-13 Laura Zárate Ubicación Fisica

46 2025-03-19 59 2025-03-19 Laura Zárate Ubicación Fisica

47 2025-03-26 60 2025-03-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

48 2025-03-31 61 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

49 2025-04-01 62 2025-04-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

50 2025-04-11 63 2025-04-11 Laura Zárate Ubicación Fisica

51 2025-04-30 64 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

52 2025-05-19 65 2025-05-19 Laura Zárate Ubicación Fisica

53 2025-05-28 66 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

54 2025-06-27 67 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

55 2025-06-27 68 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

56 2025-07-04 69 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

56 2025-07-16 Segunda entrega de informes julio 2025 70 2025-07-16 Laura Zárate Ubicación Fisica

57 2025-07-28 71 2025-07-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

58 2025-07-31 72 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

59 2025-08-14 73 2025-08-14 Laura Zárate Ubicación Fisica

60 2025-08-29 74 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

61 2025-09-23 75 2025-09-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

62 2025-09-30 76 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

63 2025-10-03 77 2025-10-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

64 2025-10-28 78 2025-10-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

65 2025-10-31 79 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

66 2025-11-12 80-81 2025-11-12 Laura Zárate Ubicación Fisica

67 2025-11-18 Registro de novedades 04/11/2025 al 18/11/2025 82 2025-11-18 Laura Zárate Ubicación Fisica

68 2025-11-20 Informe pedagogico 83-84 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

69 2025-11-20 Formalización de cupo 85 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

70 2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 86-87 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

71 2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 88 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

72 2025-12-01 89 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

73 2025-12-05 90 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

74 2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 91 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

75 2026-02-02 92 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

76 2026-02-27 93 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

77 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 94 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

78 2026-03-10 95 2026-03-10 Laura Zarate Ubicación fisica

79 2026-03-27 96 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

80 2026-03-27 97 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades de 03/03/2025 al 26/03/2025

Observador marzo

Primera entrega de informes 

Observador junio

Consentimiento informado proceso competitivo

Registro de novedades 07/07/2025 al 28/07/2025

Observador julio

Registro de novedades 01/08/2025 al 14/08/2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador agosto

Registro de novedades 01/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Documento del acudiente

Registro de novedades 02/03/2026 al 27/03/2026

Observador marzo

Registro de novedades 02/02/2026

Observador febrero

Tercera entrega de informe escrito - octubre 2025

Registro de novedades 01/10/2025 al 28/10/2025

Observador octubre

Documento ADRES -Sanitas actualizada

Registro de novedades 01/09/2025 al 23/09/2025

Observador septiembre

Observador abril

Registro de novedades de 13/05/2025 al 13/05/2025

Observador mayo

Registro de novedades 26/07/2025 al 27/06/2025

Registro de novedades  de 08/04/2025 al 11/04/2025

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente SAMUEL DAVID OSPINA MEDINA    NUIP 1024612634

Registro de Novedades de 03/02/2025 al 26/02/2025

Observador Febrero

Certifcado y curva de crecimiento y desarrollo

Observador Enero

CONTENIDO

Remisión de pacientes odontológicos

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Registro de Novedades  de 20/01/2025 al 31/01/2025

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

2025-01-27 31 2025-01-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-01-30 32 2025-01-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-02-27 33-35 2025-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-02-27 36 2025-02-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-02-28 37 2025-02-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-03-26 38 2025-03-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-03-31 39 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-01 40 2025-04-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-11 41 2025-04-11 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-23 42 2025-04-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-23 43 2025-04-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-23 44 2025-04-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-28 45 2025-04-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-05-14 46 2025-05-14 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-05-28 47 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-06-18 48 2025-06-18 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-06-25 49 2025-06-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-07-02 50 2025-07-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-07-04 51 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-07-28 52 2025-07-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-07-28 53 2025-07-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-08-08 54-56 2025-08-08 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-08-29 57 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-08-29 58 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-09-23 59 2025-09-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-09-30 60 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-09-30 61 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-01 62 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-17 63 2025-10-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-17 64 2025-10-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-17 65 2025-10-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-17 66 2025-10-17 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-27 67 2025-10-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-27 68 2025-10-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-27 69-72 2025-10-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-27 73 2025-10-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-31 74 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-04 Registro de novedades 04/11/2025 75 2025-11-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-20 Informe pedagogico 76-78 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-20 Formalización de cupo 79 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 80-81 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 82 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-12-03 83 2025-12-03 Laura Zarate Ubicación fisica

2025-12-05 84 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-02-02 Consentimiento informado proceso competitivo 85 2026-02-02 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-02-24 Registro de novedadaes 02/02/2026 al 24/02/2026 86 2026-02-24 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-02-27 Observador febrero 87 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 88 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-03-13 Registro de novedades 05/03/2026 al 13/03/2026 89 2026-03-13 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-03-27 Registro de novedades 16/03/2026 al 27/03/2026 90 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-03-27 91 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Acta de seguimiento psicosocial

Registro de novedades 24/09/2025 al 30/09/2026

Observador septiembre

Tercera entrega de informes octubre 2025

Registro de novedades 01/08/2025 al 29/08/205

Registro de novedades 01/09/2025 al 23/09/2025

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Certificado medico peso, talla, visual, auditiva

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente SARA SOFIA ORTEGA PACHON   NUIP 1070994440

Documento del acudiente

Compromiso de corresponsabilidad frente a la gestión  de la 

atención en salud a niñas y niños

Observador abril

Registro de novedades de 02/05/2025 al 14/05/2025

Observador mayo

Registro de novedades 03/06/2025 al 18/06/2025

Tipo documental 

(Descripción)

Certificado crecimiento y desarrollo

Soporte cita optometria

Certificado  odontologico

Observador octubre

Certificado crecimento y desarrollo

Curva crecimiento y desarrollo

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades 01/12/2025 al 03/12/2025

Observador noviembre- diciembre

Registro de Novedades de 20/01/2025 al 27/01/2025

Curvas de crecimiento y desarrollo

Registro de Novedades de 03/02/2025 al 27/02/2025

Observador febrero

Observador Enero

Registro de novedades de 03/03/2025 al 26/03/2025

Observador marzo

Primera entrega de informe abril

Registro de novedades de 01/04/2025 al 11/04/2025

Observador junio

Segunda entrega de informes julio 2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Registro de novedades  01/07/2025 al 28/07/2025

Observador julio

Observador marzo

Registro de novedades 01/10/2025 al 27/10/2025

Certificado medico

Observador agosto

Registro proceso de acompáñamiento psicosocial individual 

con familias, cuidadoras y cuidadores- jardines infantiles 

diurnos, nocturnos y casa de pensamiento intercultural



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

2025-01-28 73 2025-01-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-01-31 74 2025-01-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-02-10 75 2025-02-10 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-02-28 76 2025-02-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-03-26 77 2025-03-26 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-03-31 78 2025-03-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-01 79 2025-04-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-16 80 2025-04-16 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-23 81 2025-04-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-23 82 2025-04-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-28 83 2025-04-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-04-30 84 2025-04-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-05-02 85 2025-05-02 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-05-19 86 2025-05-19 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-05-28 87 2025-05-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-06-03 88 2025-06-03 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-06-27 89 2025-06-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-07-04 90 2025-07-04 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-07-16 91 2025-07-16 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-07-25 92 2025-07-25 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-07-31 93 2025-07-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-08-08 94-96 2025-08-08 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-08-28 97 2025-08-28 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-08-29 98 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-08-29 99 2025-08-29 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-09-22 100 2025-09-22 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-09-23 101 2025-09-23 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-09-30 102 2025-09-30 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-01 103 2025-10-01 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-27 104 2025-10-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-27 105 2025-10-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-27 106 - 110 2025-10-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-31 111 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-10-31 112 2025-10-31 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-20 Informe pedagogico 113-115 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-20 Formalización de cupo 116 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-20 Autorización para el uso de imagen 117-118 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-20 Acta de pacto de corresponsabilidad 119 2025-11-20 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-11-27 120 2025-11-27 Laura Zárate Ubicación Fisica

2025-12-01 121 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

2025-12-05 122 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-02-03 Consentimiento informado proceso competitivo 123 2026-02-03 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-02-24 Registro de novedades 03/02/2026 al 24/02/2026 124 2026-02-24 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-02-27 Observador febrero 125 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 126 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-03-27 Registro de novedades 02/03/2026 al 27/03/2026 127 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

2026-03-27 Observador marzo 128 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador marzo

Primera entrega de informes abril

Registro de novedades 01/04/2025 al 16/04/2025

Compromiso de corresponsabilidad frente a la gestión  de la 

atención en salud a niñas y niños

Observador mayo

Registro de novedades 03/06/2025

Observador junio

Consentimiento informado proceso competitivo

Segunda entrega de informe julio 2025

Registro de novedades 04/11/2025 al 27/11/2025

Registro de novedades 01/12/2025 

Observador noviembre- diciembre

Registro de novedades 23/09/2026

Observador septiembre

Tipo documental 

(Descripción)

Registro de Novedades 20/01/2025 al 28/01/2025

Registro de Novedades 03/02/2025 al 10/02/2025

Observador Febrero

Registro de novedades 03/03/2025 al 26/03/2025

Observador Enero

Registro de novedades 01/07/2025 al 25/07/2025

Tercera entrega de informes escrito - octubre 2025

carnet promera infancia

Curvas crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 01/10/2025 al 31/10/2025

Observador octubre

Registro de novedades 01/08/2025 al 28/08/2025

Registro de novedades 29/08/2026

Observador agosto

Registro de novedades 01/09/2025 al 22/09/2025

Observador julio

Registro proceso de acompañamiento psicosocial individual 

con familias, cuidadoras y cuidadores - jardines infantiles 

diurnos, nocturnos y casas de pensamiento intercultural

indicaciones historia clinica 

Responsables

Elaborado por

Carta de autorización

Observador abril

Documento del cuidador

Registro de novedades 02/05/2025 al 19/05/2025

Acta de seguimiento psicosocial

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10-HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente VIOLETH MARIANA VARGAS YEPES        NUIP 1031187774

Código y nombre de la oficina productora 12410-DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y  nombre de la unidad administrativa 12400-DIRECCIÓN POBLACIONAL

Responsable del área u oficina productora

Notas: De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-27 1-5 2025-11-27 Laura Zarate Ubicación fisica

2 6 2025-11-27 Laura Zarate Ubicación fisica

3 7 2025-11-27 Laura Zarate Ubicación fisica

4 8-10 2025-11-27 Laura Zarate Ubicación fisica

5 2025-01-29 11 2025-01-29 Laura Zarate Ubicación fisica

6 2025-01-29 12-13 2025-01-29 Laura Zarate Ubicación fisica

7 2025-01-29 14 2025-01-29 Laura Zarate Ubicación fisica

8 2025-01-29 15 2025-01-29 Laura Zarate Ubicación fisica

9 2025-01-29 16 2025-01-29 Laura Zarate Ubicación fisica

10 2025-01-29 17 2025-01-29 Laura Zarate Ubicación fisica

11 2025-01-29 18-20 2025-01-29 Laura Zarate Ubicación fisica

12 2025-01-29 21 2025-01-29 Laura Zarate Ubicación fisica

13 2025-01-29 22 2025-01-29 Laura Zarate Ubicación fisica

14 2025-01-30 23 2025-01-30 Laura Zarate Ubicación fisica

15 2025-01-31 24 2025-01-31 Laura Zarate Ubicación fisica

16 2025-02-11 25 2025-02-11 Laura Zarate Ubicación fisica

17 2025-02-27 26 2025-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

18 2025-03-26 27 2025-03-26 Laura Zarate Ubicación fisica

19 2025-03-31 28 2025-03-31 Laura Zarate Ubicación fisica

20 2025-04-04 29-30 2025-04-04 Laura Zarate Ubicación fisica

21 2025-04-28 31 2025-04-28 Laura Zarate Ubicación fisica

22 2025-04-29 32 2025-04-29 Laura Zarate Ubicación fisica

23 2025-04-30 33 2025-04-30 Laura Zarate Ubicación fisica

24 2025-05-03 34 2025-05-03 Laura Zarate Ubicación fisica

25 2025-05-03 35-37 2025-05-03 Laura Zarate Ubicación fisica

26 2025-05-15 38 2025-05-15 Laura Zarate Ubicación fisica

27 2025-05-28 39 2025-05-28 Laura Zarate Ubicación fisica

28 2025-05-28 40 2025-05-28 Laura Zarate Ubicación fisica

29 2025-06-19 41 2025-06-19 Laura Zarate Ubicación fisica

30 2025-06-25 42 2025-06-25 Laura Zarate Ubicación fisica

31 2025-07-03 43 2025-07-03 Laura Zarate Ubicación fisica

32 2025-07-04 44 2025-07-04 Laura Zarate Ubicación fisica

33 2025-07-28 45 2025-07-28 Laura Zarate Ubicación fisica

34 2025-07-31 46 2025-07-31 Laura Zarate Ubicación fisica

35 2025-07-31 47 2025-07-31 Laura Zarate Ubicación fisica

36 2025-08-29 48 2025-08-29 Laura Zarate Ubicación fisica

37 2025-08-29 49 2025-08-29 Laura Zarate Ubicación fisica

38 2025-09-15 50 2025-09-15 Laura Zarate Ubicación fisica

39 2025-09-29 51 2025-09-29 Laura Zarate Ubicación fisica

40 2025-09-30 52 2025-09-30 Laura Zarate Ubicación fisica

41 2025-09-30 53 2025-09-30 Laura Zarate Ubicación fisica

42 2025-10-03 54 2025-10-03 Laura Zarate Ubicación fisica

43 2025-10-09 55 2025-10-09 Laura Zarate Ubicación fisica

44 2025-10-10 56 2025-10-10 Laura Zarate Ubicación fisica

45 2025-10-29 57 2025-10-29 Laura Zarate Ubicación fisica

46 2025-10-31 58 2025-10-31 Laura Zarate Ubicación fisica

47 2025-11-04 59 2025-11-04 Laura Zarate Ubicación fisica

48 2025-11-18 Registro de novedades 04/11/2025 al 18/11/2025 60 2025-11-18 Laura Zarate Ubicación fisica

49 2025-11-20 61-62 2025-11-20 Laura Zarate Ubicación fisica

50 2025-12-01 63 2025-12-01 Laura Zarate Ubicación fisica

51 2025-12-05 Observador noviembre- diciembre 64 2025-12-05 Laura Zarate Ubicación fisica

52 2026-02-09 Consentimiento informado proceso competitivo 65 2026-02-09 Laura Zarate Ubicación fisica

53 2026-02-27 Registro de novedades 09/02/2026 al 27/02/2026 66 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

54 2026-02-27 Observador febrero 67 2026-02-27 Laura Zarate Ubicación fisica

55 2026-03-02 Consentimiento informado proceso competitivo 68 2026-03-02 Laura Zarate Ubicación fisica

56 2026-03-10 Registro de novedades 06/02/2026 al 10/03/2026 69 2026-03-10 Laura Zarate Ubicación fisica

57 2026-03-27 Observador marzo 70 2026-03-27 Laura Zarate Ubicación fisica

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha 

de 
Notas De acuerdo al memorando interno I202302904 el formato de novedades se archivara a corte 30 del mes.

Observador mayo

Registro de novedades 03/06/2025 al 19/06/2025

Primera entrega de informes abril

Certificado examen visual

Curvas crecimiento y desarrollo

Acta seguimiento psicologia

Registro de novedades 02/05/2025 al 28/05/2025

Registro de novedades  de 01/04/2025 al 28/04/2025

Observador Abril

Registro de novedades de 29/04/2025 

Observador junio

Segunda entrega de informe escrito julio 2025

Observador Febrero

Registro de novedades de 03/03/2025 al 26/05/2025

Observador marzo

Certificado de audiologia

Registro de Novedades  de 29/01/2025 al 30/01/2025

Observador Enero

Registro de Novedades  de 03/02/2025 al 04/02/2025

Curvas de crecimiento y desarrollo

Carne de vacunas

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador julio

Registro de novedades 01/08/2025 al 29/08/2025

Observador agosto

Registro de novedades 01/09/2025 al 15/09/2025

Registro de novedades 16/09/2025 al 29/09/2026

Registro de novedades  01/07/2025 al 31/07/2025

Certificado odontologico

Registro de novedades 30/09/2027

Observador septiembre

Observador  octubre

Tercera entrega de informe octubre 2025

Registro de novedades 01/10/2025 al 09/10/2025

Registro de novedades 10/10/2025 al 27/10/2026

Registro de novedades 28/10/2025 al 29/10/2027

Certificado  medico , talla, peso, 

Registro de novedades 01/12/2025

Informe pedagogico

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Registro cilvil

Recibo publico

Documentos del nucleo familiar

Acta acuerdos  para favorecer las interacciones armonicas

Formalización de cupo

Documento y autorización del acudiente

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con niñas, 

niños y adolescentes en los servicios de la secretaria distrital de 

integración social

Carne de servicios publicos

Certificado de afiliación a EPS DIGSA

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS  SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales De Primera Infancia

Nombre del expediente YOINER ALEF URREA APONTE        NUIP    1027543872

Código y nombre de la oficina productora 12410 -  SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 - DIRECCIÓN POBLACIONAL


